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Estabelece normas gerais sobre a gestdo de materiais de consumo no ambito do
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Goias.

CAPITULO I
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° As normas gerais sobre a gestdo de materiais de consumo no dmbito do Instituto Federal de Educacéao,
Ciéncia e Tecnologia de Goias (IFG) ficam estabelecidas por esta Instrugdo Normativa.

Art. 2° Para fins desta Instrugdo Normativa, consideram-se:

| - Unidade de Administragdo de Material e Patrimbnio: area encarregada de suprir as unidades administrativas dos
materiais necessarios ao desempenho de suas atividades, controlando, protegendo e auxiliando no uso racional
dos recursos disponiveis;

Il - Unidade Demandante: area administrativa que faz uso do material;

Il - Unidade Requisitante: unidade administrativa de gestao responsavel pela solicitagdo de aquisicdo do material
ou servigo que se destinara a unidade demandante;

IV - Sistema de Gestédo de Materiais: solugéo corporativa de Tl de gestdo de materiais;
V - Unidade Gestora: unidade executora da gestao orgamentario-financeira do IFG;

VI - Catalogo de Materiais: relagdo que inclui a descrigdo, codificacdo e unidade de medida dos materiais em
utilizagédo no IFG.

§ 1° Os Catalogos de Materiais de Consumo de Uso Comum seréo geridos pelas Unidades de Administragéo de
Material e Patrimbnio, que ficarao encarregadas de incluir, excluir ou alterar quaisquer de seus dados.

§ 2° Os Catalogos de Materiais de Consumo de Uso Especifico serdo geridos pelas unidades demandantes em
conjunto com a Unidade de Administragao de Material e Patrimonio.

CAPITULO Il
DA CLASSIFICAGAO DO MATERIAL

Art. 3° Quanto a natureza de despesa, o material é classificado como:

| - material de consumo: aquele que, em raz&o de seu uso corrente, perde normalmente sua identidade fisica e/ou
tem sua utilizagao limitada a dois anos e sua aquisi¢ao ¢é feita em despesa de custeio;

Il - material permanente: aquele que, em razéo de seu uso corrente, ndo perde a sua identidade fisica e/ou tem
uma durabilidade superior a dois anos e sua aquisi¢gao é feita em despesa de capital, além de possuir controle
individualizado apds o respectivo registro.

Art. 4° Um material é considerado de consumo caso atenda a pelo menos um dos critérios a seguir:

| - durabilidade: se em uso normal perde ou tem reduzidas as suas condi¢gdes de funcionamento, no prazo maximo
de dois anos;

Il - fragilidade: se sua estrutura for quebradiga, deformavel ou danificavel, caracterizando sua irrecuperabilidade e



perda de sua identidade ou funcionalidade;

Il - perecibilidade: se esta sujeito a modificagdes (quimicas ou fisicas) ou se deteriora ou perde sua caracteristica
pelo uso normal;

IV - incorporabilidade: se esta destinado a incorporagdo a outro bem e ndo pode ser retirado sem prejuizo das
caracteristicas fisicas e funcionais do principal;

V - transformabilidade: se foi adquirido para fins de transformagao.
Art. 5° Quanto a forma de utilizagéo, o material de consumo € classificado como:
| - de uso comum: aquele requisitado e utilizado por qualquer unidade demandante do 6rgéo;

Il - de uso especifico: aquele necessario a atividade especifica de determinada unidade demandante, sendo
planejado e requisitado somente por ela.

Art. 6° Quanto a estocagem, o material de consumo é classificado como:

| - estocavel: aquele que deve existir em estoque e para os quais serdo determinados critérios de ressuprimento,
de acordo com a previsao de consumo;

Il - ndo-estocavel e/ou de consumo imediato: aquele cuja demanda é imprevisivel, para o qual ndo sao definidos
parametros de ressuprimento e que nao deve ser destinado a estocagem.

CAPITULO Il
DA AQUISIGAO DO MATERIAL

Art. 7° As compras de materiais de consumo deverdo ser processadas pelas Unidades de Aquisi¢cdes e Contratos
ou por setor com atribuicdes equivalentes nas demais unidades gestoras do IFG.

Art. 8° Os pedidos de aquisigdo de materiais de consumo somente deverdo ser processados apos verificagdo da
insuficiéncia do material em estoque, na Unidade de Administragdo de Material e Patrimbnio, ou de similar ou
sucedaneo que possa atender as necessidades da unidade demandante.

Art. 9° O planejamento das aquisicbes de materiais de consumo de uso comum, destinados ao ressuprimento de
estoque, sera elaborado anualmente pelas Unidades de Aquisigbes e Contratos e as Unidades de Administragédo
de Material e Patriménio.

Art. 10. O planejamento das aquisicbes de materiais de consumo de uso especifico, ainda que destinados ao
ressuprimento de estoque, sera elaborado anualmente pelas respectivas unidades demandantes destes materiais,
utilizando informacgdes extraidas do sistema de gestdo de materiais em uso no IFG.

§ 1° As unidades demandantes deverao solicitar a Unidade de Administragédo de Material e Patriménio o relatério
contendo informagdes de consumo acerca dos materiais de uso especifico a serem adquiridos.

§ 2° Cabera as unidades demandantes de materiais de uso especifico a elaboragdo e o envio do respectivo termo
de referéncia.

Art. 11. O planejamento da aquisigcdo de materiais de consumo a ser feito por meio de contratos de fornecimento
sera iniciado nas respectivas unidades demandantes, cabendo-lhes a definicdo das quantidades, das
especificagbes e da elaboragéo do termo de referéncia.

Art. 12. Compete a cada unidade demandante elaborar o planejamento das aquisicdes de materiais para eventos e
materiais ndo estocaveis e/ou de consumo imediato e a confec¢gdo do termo de referéncia, com a indicagéo e
justificativa das respectivas quantidades a serem adquiridas.

Art. 13. As unidades demandantes que necessitarem de novo material de consumo, n&do constante dos catalogos
de materiais vigentes, deverao encaminhar o termo de referéncia a Pro-Reitoria de Administragdo ou unidade
equivalente com as devidas justificativas, indicando se a aquisi¢cdo sera eventual ou se o material devera constar
dos respectivos catalogos para futuras aquisi¢des.

Paragrafo Unico. Em se tratando de novo material a integrar o catdlogo, as unidades demandantes deverdo
informar a quantidade necessaria para suprimento do estoque por um periodo de doze meses.

Art. 14. A inclusdo de novo item de consumo nos catalogos de materiais da unidade gestora somente sera
efetivada se atendidos os seguintes requisitos:



| - comprovacéo da necessidade de utilizagdo do material de forma continuada pela unidade demandante;

Il - condigbes de guarda e armazenamento no depdsito da Unidade de Administragdo de Material e Patriménio que
permitam manter o material em perfeitas condi¢cdes de uso;

Il - inexisténcia de caracteristicas no material que possam representar risco as pessoas, as instala¢des fisicas ou
a prépria conservagao dos demais itens armazenados.

Art. 15. As agdes que ensejarem aumento ou diminuicdo do consumo médio mensal e/ou a descontinuidade de
utilizagédo de determinado material de consumo deveréo ser comunicadas a Unidade de Administragcdo de Material
e Patriménio para adogéo das providéncias cabiveis.

Art. 16. As unidades demandantes que solicitarem aquisicdo de materiais de consumo de uso especifico terao
responsabilidade pelos itens adquiridos durante todo o seu periodo de vida util dentro do IFG, inclusive quanto aos
possiveis procedimentos de alienagao, cessdo, transferéncia, destinagao e disposicdo ambientalmente adequadas
e eventuais apontamentos efetuados pelos érgaos de controle interno e externo.

CAPITULO IV
DO RECEBIMENTO DO MATERIAL

Art. 17. Recebimento é o ato pelo qual o material € entregue ao IFG no local previamente designado, nao
implicando em aceitacao.

§ 1° O recebimento transfere apenas a responsabilidade do fornecedor pela guarda e conservacédo do material ao
IFG.

§ 2° O recebimento ocorrera na Unidade de Administragdo de Material e Patrimdnio, salvo quando o material ndo
possa ou ndo deva ser estocado ou recebido no local, caso em que a entrega se fara nos locais designados.

§ 3° Independentemente do local de recebimento, o registro de entrada do material de consumo sera na Unidade
de Administragdo de Material e Patriménio.

Art. 18. Sao considerados documentos habeis para recebimento:

| - nota fiscal eletronica e documento auxiliar da nota fiscal eletronica;

Il - termo de cessdo/doagao ou declaragdo exarada no processo relativo a permuta;
Il - guia de remessa de material ou nota de transferéncia; ou

IV - guia de producgéao.

Paragrafo unico. Deverdo constar, obrigatoriamente, nos documentos acima relacionados: descricdo do material,
quantidade, unidade de medida e pregos unitario e total.

Art. 19. O recebimento de materiais compreende duas fases:

| - recebimento provisério: conferéncia quantitativa para efeito de posterior verificagdo de conformidade com as
especificagdes solicitadas;

Il - recebimento definitivo ou aceitagdo: conferéncia qualitativa na qual a unidade que solicitou a aquisigdo do
material declara, na documentagdo fiscal ou em outro documento habil, que o material recebido satisfaz as
especificagbes contratadas.

Art. 20. O recebimento de material, cujo valor da contratagao seja superior ao limite fixado nos incisos | e 1l do art.
75 da Lei 14.133/21, devera ser confiado a uma comiss&do composta por, no minimo, trés servidores do 6rgao.

Art. 21. A Unidade de Administracdo de Material e Patrimdnio adotara as providéncias necessarias a regularizagéo
de pendéncias sempre que forem verificadas impropriedades no material recebido.

Art. 22. A Unidade de Administragao de Material e Patriménio acompanhara os prazos de entrega, notificando os
fornecedores sobre eventuais atrasos ou descumprimento de entrega.

Art. 23. A Unidade de Administragdo de Material e Patrimdnio, cumpridas as formalidades do recebimento, devera:
| — autuar e juntar a documentagéo fiscal ao processo de liquidagéo;

Il - registrar a movimentagéo de entrada dos materiais de consumo no sistema de gestdo de materiais;



Il — encaminhar para o efetivo registro da liquidagdo da despesa no Sistema Integrado de Administragdo
Financeira (Siafi).

CAPIiTULO V
DA ARMAZENAGEM DO MATERIAL

Art. 24. A armazenagem compreende a guarda, localizagdo, seguranga e preservacdo do material de consumo, a
fim de suprir adequadamente as necessidades operacionais das unidades integrantes da estrutura do IFG.

Art. 25. Os principais cuidados na armazenagem de material s&o:
| - quanto a localizagéo:

a) a Unidade de Administragdo de Material e Patriménio deve estar situada, preferencialmente, em local de facil
acesso aos veiculos de transporte dos materiais;

b) as areas de recebimento, expedigdo e armazenagem devem, preferencialmente, estar separadas fisicamente, a
fim de permitir melhor organizagdo e maior seguranca dos materiais;

c) a disposigédo dos materiais ndo deve prejudicar o acesso as saidas de emergéncia, aos extintores de incéndio ou
as areas de circulagdo de pessoal especializado no combate a incéndios.

Il - quanto a forma:

a) os materiais devem ser protegidos contra a agao dos perigos mecanicos e das ameagas climaticas, bem como
de animais daninhos;

b) os materiais devem ser estocados de modo a possibilitar uma facil inspec¢éo e um rapido inventario;

c) os materiais ndo devem ser estocados em contato direto com o piso, devendo ser utilizados corretamente os
acessorios de estocagem para protegé-los;

d) os materiais pesados e/ou volumosos devem ser estocados nas partes inferiores das estantes, arquivos e
paletes, eliminando-se os riscos de acidentes ou avarias e facilitando a movimentagao;

e) os materiais devem ser conservados nas embalagens originais € somente abertos quando houver necessidade
de fornecimento parcelado ou por ocasido da utilizagéo;

f) a arrumagdo dos materiais deve ser feita de modo a manter voltada para o lado de acesso ao local de
armazenagem a face da embalagem ou etiqueta contendo a marcacao do item, permitindo a facil e rapida leitura
de identificacdo e das demais informacgdes registradas;

g) os materiais que possuem grande movimentacdo devem ser estocados em lugar de facil acesso e proximo das
areas de expedicdo e o material que possui pequena movimentagdo deve ser estocado na parte mais afastada das
areas de expedigao;

h) caso seja necessario, os materiais devem ser empilhados observando-se a seguranga, as recomendagdes dos
fabricantes e, ainda, uma distancia de 70 cm aproximadamente do teto e de 50 cm aproximadamente das paredes;

i) de maneira geral, os materiais estocados ha mais tempo devem ser fornecidos em primeiro lugar, a fim de se
evitar o envelhecimento do estoque;

j) no caso de materiais que possuam data de validade, o primeiro a vencer devera ser o primeiro a ser distribuido.
Il - quanto a seguranca:
a) os materiais devem ser resguardados contra furto ou roubo;

b) a Unidade de Administragdo de Material e Patriménio deve ser dotada, preferencialmente, de sistemas
eletrénicos de segurancga patrimonial, tais como camera, fechadura eletrénica/biométrica etc;

c) é proibida a estocagem de produtos explosivos;

d) deveréo ser instalados extintores de incéndio e outros equipamentos considerados necessarios na quantidade e
caracteristicas compativeis com os materiais estocados.

CAPITULO VI



DA REQUISIGAO DO MATERIAL

Art. 26. O fornecimento por Requisicdo é o processo pelo qual se entrega o material de consumo a unidade
demandante mediante formalizagdo de um pedido de material.

Art. 27. A requisicdo de material de consumo, efetuada a partir dos catalogos de materiais existentes no érgao,
devera ser dirigida a Unidade de Administracdo de Material e Patriménio por meio do sistema de gestdo de
materiais.

§ 1° Caso o item pretendido tenha um controle de consumo diferenciado e ndo conste do catalogo de materiais da
unidade demandante, a solicitagdo devera ser efetuada por meio de memorando assinado pelo chefe do setor e
dirigido a Unidade de Aquisi¢cdes e Contratos ou unidade equivalente com a devida justificativa da solicitagéo.

§ 2° O material de uso especifico de determinado setor somente podera ser utilizado por outra unidade
demandante mediante autorizagdo da unidade que faz o uso especifico do material.

Art. 28. A solicitagdo de credenciamento de servidores para realizagdo de requisicdo de material por meio do
sistema de gestao de materiais devera ser encaminhada por meio de memorando a Unidade de Administracédo de
Material e Patrimbnio ou unidade equivalente exclusivamente pela autoridade maxima da area a qual estiver
vinculada a unidade demandante.

Paragrafo unico. Para cada unidade demandante, deverdo estar credenciados o chefe e, no maximo, mais dois
servidores.

Art. 29. E vedado a unidade demandante estocar materiais de consumo em quantidade superior s necessidades
para suprir um més de trabalho, de forma a ndo haver sobras que levem ao desfazimento por obsolescéncia ou
vencimento de validade.

Art. 30. A requisicdo de material de consumo devera ser feita em observancia ao cronograma de requisicdes
estabelecido pelo titular da Pro-Administragdo, quando se tratar de materiais da Reitoria, e pelo titular da Geréncia
de Administragdo, quando se tratar de materiais das demais unidades do IFG.

Art. 31. O quantitativo de material de consumo a ser fornecido devera ser controlado, levando-se em conta, dentre
outros fatores, a disponibilidade do material em estoque, o consumo médio mensal da unidade gestora, o consumo
médio mensal da unidade demandante e a cobertura de estoque, a fim de se evitar ruptura do estoque.

§ 1° Caso a quantidade necessaria de determinado material seja maior que a média mensal de consumo, a
unidade demandante devera encaminhar memorando a Unidade de Aquisicdes e Contratos ou unidade
equivalente apresentando as devidas justificativas da solicitagéo.

§ 2° Apods analise das justificativas da unidade demandante, o titular da Unidade de Aquisi¢cdes e Contratos ou
unidade equivalente podera autorizar ou ndo o atendimento da requisigéo.

CAPITULO VII
DO CONTROLE DE SUPRIMENTOS DE INFORMATICA

Art. 32. Consideram-se suprimentos de informatica os produtos, materiais, componentes ou periféricos que sejam
utilizados no funcionamento ou na entrada e saida de dados e informagdes de hardwares computacionais.

Art. 33 O consumo de suprimentos de informatica, no &mbito do IFG, sera controlado pela Unidade de
Administracdo de Material e Patrimdnio em conjunto com a Area de Tecnologia da Informacdo e Comunicacgo.

§ 1° A Unidade de Administragdo de Material e Patriménio podera restringir a quantidade de material fornecida se a
solicitagcdo se mostrar excessiva ou para evitar ruptura do estoque.

§ 2° Caso seja necessario, a Unidade de Administragdo de Material e Patriménio podera encaminhar a solicitagéo
da unidade demandante & Area de Tecnologia da Informagao e Comunicag&o para analise e manifestago.

Art. 34. Compete a Unidade de Administragdo de Material e Patrimonio o planejamento das aquisigdes de
suprimentos de informatica de uso comum, observando os pardmetros de ressuprimento da unidade gestora na
instrugao de processos de aquisigao.

Paragrafo unico. Antes da abertura do processo de aquisicdo, a Unidade de Administragdo de Material e
Patriménio devera encaminhar relatério do sistema de gestdo de materiais a respectiva Area de Tecnologia da
Informacédo e Comunicagdo para que, baseada no estoque e na previsdo da descontinuidade ou inclusdo de novos



equipamentos, estabeleca o objeto a ser contratado, as especificagdes técnicas, as quantidades e as devidas
justificativas.

Art. 35. As aquisi¢cbes de suprimentos de informatica atenderdo a critérios de sustentabilidade e padronizagao e
serdo realizadas, preferencialmente, em consonancia com o calendario de contratagdes de cada unidade.

Art. 36. A Unidade de Administragdo de Material e Patriménio devera manter controle periddico dos estoques de
suprimentos de informatica, devendo-se atentar para os prazos de validade e obsoletismo.

§ 1° Caso seja encontrada alguma situacéo indesejavel, a Unidade de Administracdo de Material e Patrimonio
comunicarad a Area de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo para que sejam adotadas as providéncias
cabiveis.

§ 2° No caso de cartuchos de tinta e tonners, os recipientes vazios ou inutilizados deverao ser encaminhados a
Unidade de Administragao de Material e Patriménio para o descarte adequado.

CAPITULO VIII
DA DEVOLUGAO DE MATERIAIS

Art. 37. Os materiais de consumo requisitados e ndo consumidos, que estiverem em perfeitas condi¢gdes de uso,
poderao ser devolvidos a Unidade de Administragédo de Material e Patrimbnio para serem reutilizados por outras
unidades demandantes.

§ 1° A devolucdo citada no caput deverd ser efetuada por meio de memorando enderecado Unidade de
Administracdo de Material e Patrimdnio ou unidade equivalente, contendo os seguintes requisitos:

| - assinatura da autoridade maxima da area a qual estiver vinculada a unidade demandante;
Il - relacdo de materiais devolvidos e suas respectivas quantidades;
Il - justificativa pela n&o utilizagdo dos materiais.

§ 2° Os materiais de consumo sem condi¢des de reaproveitamento deveréo ser descartados pela prépria unidade
demandante, seguindo os critérios de sustentabilidade do IFG.

CAPITULO IX
DO CONTROLE DE ACESSO AOS DEPOSITOS DE MATERIAIS

Art. 38. As portas de acesso as areas de armazenamento de materiais devem possuir fechadura, cujas chaves
figuem sob a responsabilidade dos servidores lotados na Unidade de Administragdo de Material e Patriménio e no
claviculario central.

§ 1° A retirada das chaves do claviculario central é condicionada a autorizagdo expressa da Unidade de
Administracdo de Material e Patrimonio.

§ 2° As fechaduras com chave devem ser preferencialmente substituidas por fechaduras biométricas.

Art. 39. O acesso as areas de armazenamento de materiais somente podera ser autorizado por servidores lotados
na Unidade de Administracdo de Material e Patriménio.

Art. 40. Os servidores, visitantes e prestadores de servigos deverdo ser acompanhados por servidor lotado na
Unidade de Administracdo de Material e Patriménio, sendo proibida a permanéncia nos locais de armazenagem de
materiais sem a devida supervisao.

Art. 41. E vedada a entrada de visitantes portando bolsas, malas, sacolas, mochilas ou outros objetos
considerados inadequados.

Art. 42. O acesso as areas de armazenamento de materiais nos dias e horarios sem expediente devera ser
devidamente autorizado pela Unidade de Administragdo de Material e Patrimonio.

Art. 43. Para ingresso e permanéncia nas areas de armazenamento de materiais, o visitante devera portar cracha
de identificagdo em local visivel, expondo a face que contém a identificagao.



CAPITULO X

DO SANEAMENTO DE MATERIAIS DE CONSUMO

Art. 44. O saneamento visa a otimizagao fisica dos materiais de consumo em estoque ou em uso decorrente da
simplificacdo de variedades, reutilizagdo, recuperagdo e movimentagdo daqueles considerados inativos ou
inserviveis.

Art. 45. Os estoques de materiais devem ser objeto de constantes revisdes e andlises, a fim de identificar os itens
ativos, inativos e inserviveis.

§ 1° Consideram-se itens ativos aqueles requisitados regularmente em um periodo de 12 (doze) meses.
§ 2° Consideram-se itens inativos aqueles n&o requisitados em um periodo de 12 (doze) meses.

§ 3° Para que sejam considerados inserviveis, os materiais seréo classificados como:

| - ociosos - materiais que se encontram em perfeitas condigdes de uso, mas ndo séo aproveitados;

Il - recuperaveis - materiais que ndo se encontram em condi¢gdes de uso e cujo custo da recuperacdo seja de até
cinquenta por cento do seu valor de mercado ou cuja analise de custo e beneficio demonstre ser justificavel a sua
recuperagao;

Il - antiecondmicos - materiais cuja manutengéo seja onerosa ou cujo rendimento seja precario, em virtude de uso
prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo; ou

IV - irrecuperaveis - materiais que ndo podem ser utilizados para o fim a que se destinam devido a perda de suas
caracteristicas ou em razdo de ser o seu custo de recuperagdo mais de cinquenta por cento do seu valor de
mercado ou de a andlise do seu custo e beneficio demonstrar ser injustificavel a sua recuperagao.

§ 4° A classificagdo e avaliagdo de materiais sera efetuada por comiss@o especial, instituida pela autoridade
competente e composta por, no minimo, trés servidores do 6rgéo.

§ 5° E vedada a participagdo de servidores lotados na Unidade de Administragdo de Material e Patriménio na
comisséo citada no caput deste artigo.

Art. 46. A Unidade de Administragdo de Material e Patrimdnio, com base nos resultados decorrentes das revisdes
e andlises efetuadas, devera promover o levantamento dos materiais de consumo, fazer pesquisa junto as
unidades administrativas com a finalidade de constatagdo de necessidade da manutengdo em estoque dos itens
inativos e propor a autoridade competente a alienagéo, a cesséo, a transferéncia, a destinagéo e a disposicao final
ambientalmente adequadas dos materiais inserviveis.

Paragrafo unico. O resultado das revisbes e analises efetuadas devera ser utilizado como subsidio para o
planejamento das novas aquisi¢oes.

CAPITULO XI

DO DESFAZIMENTO DE MATERIAIS DE CONSUMO

Art. 47. A cessao, modalidade de movimentagdo de materiais de carater precario e por prazo determinado, com
transferéncia de posse, podera ser realizada nas seguintes hipéteses:

| - entre 6rgaos da Uniéo;
Il - entre a Unido e as autarquias e fundagdes publicas federais;

Il - entre a Unido e as autarquias e fundagdes publicas federais e os Estados, o Distrito Federal e os Municipios e
suas autarquias e fundagdes publicas.

Paragrafo unico. A cessédo dos materiais ndo considerados inserviveis sera admitida, excepcionalmente, mediante
justificativa da autoridade competente.

Art. 48. A transferéncia, modalidade de movimentacao de carater permanente, podera ser:
| - interna - quando realizada entre unidades do IFG;

Il - externa - quando realizada entre o IFG e os 6rgaos da Uni&o.



Paragrafo unico. A transferéncia externa de materiais ndo considerados inserviveis sera admitida,
excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente.

Art. 49. Os materiais ociosos e 0s recuperaveis poderdo ser reaproveitados, mediante transferéncia interna ou
externa.

Art. 50. Os materiais inserviveis, cujo reaproveitamento seja considerado inconveniente ou inoportuno, serao
alienados em conformidade com a legislagdo aplicavel as licitagdes e aos contratos no ambito da administracdo
publica federal direta, autarquica e fundacional, indispensavel a avaliagao prévia.

Paragrafo unico. Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagdo do material classificado como
irrecuperavel, a autoridade competente determinara sua destinagéo ou disposigao final ambientalmente adequada,
nos termos da Lei n° 12.305/2010.

Art. 51. A doagéo prevista no art. 76, caput, inciso I, alineas “a”, da Lei n°® 14.133/2021, permitida exclusivamente
para fins e uso de interesse social, apds avaliagdo de sua oportunidade e conveniéncia socioecondmica,
relativamente a escolha de outra forma de alienacéo, podera ser feita em favor:

| - das autarquias e fundagdes publicas federais e dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e de suas
autarquias e fundagdes publicas, quando se tratar de material ocioso ou recuperavel;

Il - dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e de suas autarquias e fundagbes publicas e de
Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico, quando se tratar de material antieconémico;

Il - de Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico e de associagdes ou cooperativas que atendam aos
requisitos do Decreto n° 5.940/2006, quando se tratar de material irrecuperavel.

§ 1° Em carater excepcional, mediante ato motivado da Pré-Reitoria de Administragcdo e da Diregdo Geral nas
demais unidades do IFG, os materiais ociosos e recuperaveis poderdo ser doados a Organizagdes da Sociedade
Civil de Interesse Publico.

§ 2° Fica vedada a delegacao de competéncia estabelecida no § 1° deste artigo.

Art. 52. Os alienatarios e beneficiarios do desfazimento se responsabilizarao pela destinagéo final ambientalmente
adequada dos bens moéveis inserviveis.

Art. 53. Os simbolos nacionais, as armas, as muni¢des, os materiais pirotécnicos e os materiais que apresentarem
risco de utilizagdo fraudulenta por terceiros, quando inserviveis, serdo inutilizados em conformidade com a
legislagao especifica.

CAPITULO XII

DO INVENTARIO DE MATERIAIS DE CONSUMO

Art. 54. O inventario consiste na verificagdo fisica dos materiais de consumo que estdo armazenados nos
almoxarifados e deve ser realizado por comissdo especial designada pela autoridade competente da unidade
gestora.

Paragrafo unico. A comissdo citada no caput sera composta por, no minimo, trés servidores que nao estejam
lotados na Unidade de Administragcdo de Material e Patrimonio.

Art. 55. O inventario devera permitir o ajuste dos dados escriturais de saldos e movimentagdes dos estoques com
o saldo fisico real nas instala¢cdes de armazenagem.

Art. 56. Os tipos de inventarios fisicos sao:

| — anual: destinado a comprovar a quantidade e o valor dos materiais de consumo estocados em cada unidade
gestora em 31 de dezembro de cada exercicio financeiro;

Il - inicial: realizado quando da criagdo de uma unidade gestora, para identificacédo e registro dos materiais sob sua
responsabilidade;

Il - eventual: realizado em qualquer época, por iniciativa do dirigente da unidade gestora ou por iniciativa de érgao
fiscalizador.

Art. 57. As atribuicdes da comisséo de inventario sdo as seguintes:

| - cientificar a Unidade de Administragao de Material e Patrimbnio a ser inventariada, com antecedéncia minima
de 15 (quinze) dias da data marcada para o inicio dos seus trabalhos;



Il - estabelecer metodologia de trabalho para fazer a contagem e recontagem dos materiais de consumo, se for o
caso, a fim de garantir a fidedignidade das informagdes quantitativas apuradas;

lll - executar o inventario, verificando as quantidades fisicas existentes em estoque e confrontando com as
quantidades demonstradas no relatério disponibilizado pela Unidade de Administragdo de Material e Patrimdnio,
observando o enderecamento, a identificagéo e as condi¢des de armazenagem dos materiais;

IV - elaborar o Relatério Final de Inventario, contendo informag¢des quanto aos procedimentos que foram adotados,
descrevendo as fases da sua realizagao, os resultados obtidos, os eventos ocorridos e as dificuldades encontradas
na realizacao do trabalho.

Art. 58. Para possibilitar o bom andamento das atividades da comissdo de inventério, a autoridade competente
determinara, por meio de Portaria, a interrup¢do da distribuicdo de materiais de consumo as unidades
demandantes durante o periodo de realizagdo dos trabalhos.

CAPITULO XIII
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 59. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo desta Instrucdo Normativa serdo dirimidas pela Pré-Reitoria
de Administracgéo.

Art. 60. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir de 01/01/2025.

(assinado eletronicamente)
DIEGO SILVA XAVIER
Pré-Reitor de Administracao

Documento assinado eletronicamente por:
= Diego Silva Xavier, PRO-REITOR(A) - CD2 - REI-PROAD, em 02/12/2024 09:17:50.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 26/11/2024. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifg.edu.br/autenticar-documento/ e forneca os dados abaixo:

Codigo Verificador: 591271
Cédigo de Autenticagdo: e5e46d4796

Instituto Federal de Educagado, Ciéncia e Tecnologia de Goias
Rua C-198, Quadra 500, None, Jardim América, GOIANIA / GO, CEP 74270-040
(62) 3612-2220 (ramal: 2220), (62) 3612-2219 (ramal: 2219)



	Documento assinado eletronicamente por:

